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BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE-1 1) Bu Yonetmeligin amaci; Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi

Bagkanligi ve alt birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluk ile ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE-2 1) Bu Yonetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi

ve alt birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluk ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Hukuki Dayanak
MADDE-3 1) Bu Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunn’nun

21.Maddesi ile 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve 51 maddelerine ve Belediye Zabita
Yonetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE-4 1)Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;
a) Belediye :Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Belediye Baskani :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanini,
c) Belediye Meclisi :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,
d) Belediye Enclimeni :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Enclimenini,
e) Genel Sekreter :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcisi:Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Bagkanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Dairesi Bagkanligi :Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligini,

h) Dairesi Bagkani :Ordu Biiyiiksehir Zabita Dairesi Bagkanini,

1) Sube Miidiirliigi :Zabita Dairesi Bagkanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,

1) Zabita Amirligi :Ordu Biiyiiksehir Zabita Dairesi Bagkanligi ve Sube
Miidiirliikleri biinyesinde bulunan amirlikleri,

J) Zabita Amiri :Ordu Biiyiiksehir Zabita Dairesi Baskanligi ve Sube

Miidiirliikleri biinyesinde bulunan Amirleri

k) Belediye Zabita Personeli : Belediye zabita birimindeki Daire Bagkani, Sube Miidiiri,
Amir, Komiser ve Memurlari

1) Belediye Zabitasi : Beldenin diizenini muhafaza eden, belde halkinin esenlik,
saglik ve huzurunu koruyan, yetkili organlarin bu amagla alacaklar1 kararlar1 uygulayan 6zel
zabita kuvvetini, ifade eder.



IKINCi BOLUM
Zabita Dairesi Baskanhg1 Kurulus, Baghhk, Kadro ve Unvanlar, Gorev Alam ve
Calisma Diizeni

Kurulus
MADDE-5 1)Ordu Biiyliksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi teskilati;
22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslari
ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09/04/2014 tarih ve 2014/11 sayili karar1
ile Thtisas Zabita Sube Miidiirliigli, Trafik ve Glivenlik Sube Miidiirliigii olarak kurulmustur.
(2) Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak,
zabita teskilati i¢in ihtiyag duyulacak norm kadroya uygun olarak birimler kurulabilir.
(3) Belediye zabitasi, hizmetin geregine ve yogunluguna gore, imar, gevre, saglik, trafik
ve turizm gibi kisimlara ayrilabilir.
(4) Belediye zabitasi, hizmetin 6zelligine gore sabit, gezici veya toplu olarak gorev

yapar.

Baghhk

MADDE-6 1) Zabita Dairesi Baskanlig: teskilati Belediye Baskanina baglidir. Belediye
Bagkani, zabita teskilat1 tlizerindeki yetkilerini Genel Sekreter veya Genel Sekreter
yardimcisina devredebilir.

(2) Ozel kanunlarin yetkili kildig1 hallerde mahallin en biiyiik miilki amiri belediye
zabitasini gorevlendirebilir. Bu durumlarda ilgili belediye baskanligina bilgi verilir.

Kadro ve Unvanlar
MADDE-7 1) Zabita Dairesi Bagkanlig1 teskilati personel kadro ve unvanlari; Belediye
ve Bagh Kuruluslarl ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarlna Mliskin
Esaslara gore belirlenmis; Daire Bagkani, Zabita Sube Miidiirleri, Zabita Amirleri, Zabita
Komiserleri ve Zabita Memurlar1 unvanl kadrolar ile hizmet i¢in gerekli diger kadrolardan
olusur.

Gorev Alani

MADDE-8 1) Zabita Dairesi Baskanligi, Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar igerisinde
sorumluluk ve yetki alaninda bulunan yerlerde gorevli ve yetkilidir.

2) Biiyiiksehir Belediye Zabitasi ile biiyliksehir ilce ve ilk kademe belediye zabitalarinin
birlikte gorev yaptigi durumlarda gozetim ve koordinasyon yetkisi, biiyiiksehir zabita
biriminin en iist amirine aittir. Bu durumda biiyiiksehir belediyesinin gorevlendirecegi zabita
amirinin ilge ve ilk kademe belediyesinin gorevlendirecegi zabita amirinden daha iist riitbeli
veya ayni riitbede ise kidemli olmas1 sarttir.

Cahisma Diizeni

MADDE-9 1) Zabita Dairesi Baskanlig1 zabita hizmetleri resmi tatil giinleri de dahil
olmak iizere, giiniin 24 saati aksatilmadan siirdiiriiliir. Zabita personelinin ¢alisma siiresi ve
saatleri 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen ¢alisma siire ve
saatlerine bagli olmaksizin, hizmetin aksatilmadan yliriitiilmesini saglayacak sekilde ayni
Kanunun 101 inci maddesi geregince Devlet Personel Baskanliginin uygun goriist alindiktan
sonra Zabita Dairesi Bagkaninin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile tespit olunur. Fazla
caligma ticretleri ile ilgili olarak 5393 sayili Kanunda yer alan hiikiimler uygulanir.
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2) Zabita personelinin ¢alisma saatleri vardiyalar halinde gorevin geregine gore 24 saat
is 48 saat istirahat veya 12 saat is 24 saat istirahat seklinde diizenlenebilir. Belediye zabita
memurlarinin haftalik olagan galigma saatleri 48 saati gegmeyecek sekilde diizenlenir. Ancak,
personel sayisi az olan zabitalarda 12 saat is, 12 saat istirahat seklinde diizenleme yapilabilir.
Bu uygulamadan dolayr hizmetin siirekliligini aksatmamak kaydiyla ve bir sira dahilinde
personele 657 sayili Kanunun 99 uncu maddesi géz 6niinde bulundurularak ayrica haftada bir
giin ilave izin verilebilir.

UCUNCU BOLUM
Zabita Dairesi Baskanhgi Teskilat Yapisi

MADDE-10 1) Belediye zabita teskilati personel kadro ve unvanlari; Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin
Esaslara gore Zabita Daire Baskanligi, Daire Baskanligina bagli;
Ihtisas Zabita Sube Miidiirliigii
Trafik ve Giivenlik Sube Mudiirligi

2) Daire Bagkanligi gorev ve faaliyetlerinin daha etkin ve verimli bir sekilde yerine
getirilebilmesi i¢in gerekli goriilmesi halinde; Sube Miidiiriinlin 6nerisi, Daire Baskaninin
uygun goriisi ve bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisinin onayr ile Sube
Miidiirliiklerinin altinda Zabita Amirlikleri ve Zabita Komiserlikleri olusturulabilir.

DORDUNCU BOLUM
Zabita Dairesi Baskanhgimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE-11 Zabita Dairesi Bagkanliginin Yetki, Gorev ve Sorumluluklari sunlardir:

1)11/4/2007 tarihli ve 26490 sayili Resmi Gazete’de aslina uygun olarak yayimlanan,
Belediye Zabita Yonetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesi.

2) Belediye sinirlart iginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
saglayip korumak amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

3) Yasalar ve UKOME, AYKOME kararlar1 dogrultusunda trafik ile ilgili gerekli
tespit ve denetimleri yapmak,

4) Belediye hizmet binalar1 ve tesislerini sabotaj, yangin, hirsizlik, yagma ve yikma,
zorla isten alikoyma gibi her tiirlii tehdit, tehlike ve tecaviize kars1 korumak, 5188 sayili yasa
kapsaminda is ve islemlerde bulunmak,

5) Ust yonetimin verdigi diger gorevleri yapmak.

Ihtisas Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE-12 Ihtisas Zabita Sube Miidiirliigii Belediyenin gorevli ve yetkili oldugu

alanlarda:

1) 11/4/2007 tarihli ve 26490 sayili Resmi Gazete’de aslina uygun olarak yayimlanan,
Belediye Zabita Yonetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesi

2) Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirleyen 5216 ve 5393 sayili
kanunlarla Belediyeleri ilgilendiren diger kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen Belediye
Zabita hizmetlerini ytiriitmek,

3) Meydan, bulvar, ana cadde ve yollarda yapilan her tiirlii kazilar1 denetlemek,
ruhsatsiz olanlar hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islem baslatmak,

4) Ana arterlerdeki izinsiz iggalleri dnlemek ve isgal edenler hakkinda kanuni islem
yapmak,

5) Cigirtkanligr 6nlemek ve ¢igirtkanlik yapanlar hakkinda kanuni islem yapmak,



6) Ana arter ve meydanlari isgal eden seyyar saticilart kaldirarak kanuni islem
baslatmak,

7) Belediyenin miilkii olan gayri menkullerle park, bah¢e ve mezarliklarin isgallerine
mani olmak,

8) Dilencilere mani olmak,

9) Ilan Reklam Yonetmeligine gore denetim yapmak, ydnetmelige aykir1 konan
reklamlar kaldirarak koyanlar hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islem baslatmak,

10) Yangin, deprem, su baskini, bulasic1 hastalik vb. afet halinde, gorevli ekipler
gelinceye kadar, yerinde gerekli tedbirleri almak ve ilgili birimlerin ¢aligmalaria yardimei
olmak,

11) Sihhi ve GSM ruhsati olmadan faaliyet gosteren isyerleri hakkinda ilgili birimin
teklifiyle alinan enclimen kapatma kararlarini uygulamak,

12) Ruhsatsiz olarak faaliyet gosteren LPG ve akaryakit istasyonlarinin faaliyetlerini
engellemek ve sokiim islemlerinde ilgili birime yardimci olmak,

13) Yasak olan yerlere moloz dokiilmesini engellemek, dokenler hakkinda cezai islem
uygulamak.

14) Ruhsatsiz veya ruhsata aykiri faaliyette bulundugu vatandaslarca bildirilen
isyerleri ile ilgili bagvurular ilgili il¢e belediyesine yonlendirmek ve basvuru ile ilgili yapilan
islemlerin ilgilisine ve Belediyeye bildirilmesini istemek.

15) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapilarla ilgili, tespit veya basvurulart ilgili
ilce belediyesine yoOnlendirmek, yapilan islemlerin ilgilisine ve Belediyeye bildirilmesini
istemek.

16) Belediyece yerine getirilecek ve ilgili birimin gerekli koordinasyonu saglamasinin
ardindan yapilacak her tiirlii tahliye ve yikim islemlerinde, calisma sahasinda dnlem alacak
giivenlik gli¢lerine yardimct olmak.

17) Mevcut mevzuat geregince yliriitillecek is ve islemler icin (brosiir, toplanti,
seminer vb.) 6nleyici hizmet faaliyetlerinde bakmak.

18) Hallerin bagl oldugu Daire Baskanliginin gorev, yetki, sorumlulugu ve denetimi
altinda, isbirligi i¢inde zabita hizmetlerini yiiriitmek,

19) Belediye Mevzuati ile Haller Kanunu ve YOnetmeliklerinde belirlenen gorevleri
yerine getirmek,

20) Hallerin liizum goriilen yerlerinde ekip kurarak, nizam intizam ve denetim
yapmak,

21) Kurum dis1 ve i¢i yazigmalar1 yapmak,

22) Daire Bagkanliginin ve Sube Miidiirliigii'niin evrak kayit, dosyalama ve arsgiv
hizmetlerini yiiriitmek,

23)Sube Miidiirliigiiniin gorev ve personel ile ilgili denetimini yapmak.

24) Sube Miidiirliigline bagli Amirlikler arasinda koordinasyonu saglamak.

25) Midiirliigiine bagli Amirliklerin personel, arag-gere¢, malzemeleri belirlemek
konuyla ilgili birimlerle yazismalarin yapilmasini saglamak,

26)Daire Baskanligina gelen evraklari ilgili birimlerine havale etmek, takibini yapmak,

27) Sube Miidiirliigli tarafindan yazilan yazilar1 imzalamak,

28) Sube Miidiirliigiiniin faaliyet raporunu hazirlamak, hazirlattirmak,

29)Kurum igi ve diger resmi kurum tahta ilanlarinin yapilmasini saglamak,

30)Kay1p ve buluntu esyayi teslim tutanagi ile teslim almak,

31)Kayip ve buluntu esya sahibine ulasildiginda tutanak ile teslim etme,
32)Daire Bagkanligi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,
Is ve islemlerini yiiriitiir.



Trafik ve Giivenlik Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE-12 Trafik ve Giivenlik Sube Miidiirliigii Belediyenin gorevli ve yetkili oldugu
alanlarda:

1) 11/4/2007 tarihli ve 26490 sayili Resmi Gazete’de aslina uygun olarak yayimlanan,
Belediye Zabita Yonetmeliginde belirtilen gorev, yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesi

2) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili1 Karayollari1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlari
ve miicavir alanlar igerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in belge
aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlart ile birlikte tutanak diizenlemek,

3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu {izerinde
isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima araglari ile taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri
ile zaman ve giizergahlarini denetlemek,

4) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler lizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve islemleri yapmak,

5) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca
uygun goriilenleri yiiriitmek,

6) Belediye smrlar1 icerisinde bulunan 19 Ilgede; taksi, taksi dolmus, ilge minibiisleri,
minibiisler ve servis araglari i¢in diizenlenmis UKOME kararlarinin uygulanmasini saglamak,

7) Korsan tasimacilik yapan araglari faaliyetten men etmek,

8) Arag park etmek amaciyla yapilmig bariyer, zincir vb. isgalleri kaldirmak,

9) Ulagim Koordinasyon Merkezinin aldig1 kararlar1 uygulamak,

10) Belediyemizce yapilan etkinlik ve caligmalarda gerekli trafik 6nlemlerini almak,

11) AYKOME Kkararlar1 dogrultusunda yapilacak is ve islemlerde gerekli kontrol ve
denetimi yapmak.

12) Mevcut mevzuat geregince yliriitiilecek is ve islemler i¢in (brosiir, toplanti, seminer
vb.) Onleyici hizmet faaliyetlerinde bulunmak.

13) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine dair kanun hiikiimlerince is ve islemlerde
bulunulmasini saglamak.

14) Belediye ve baglh kuruluslari ile belediye hizmet binalar1 ve sosyal tesislerini
sabotaj, yangin, hirsizlik, yagma ve yikma, zorla isten alikoyma gibi her tiirlii tehdit, tehlike
ve tecaviize kars1 korumak,

15) Gorev alaninda, haklarinda yakalama, tutuklama veya mahkumiyet karar1 bulunan
kisileri yakalamak ve aramak,

16) Yangin, deprem gibi tabii afetler durumunda ve imdat istenilmesi halinde, gorev
alanindaki sivil savunma ekiplerine yardim etmek,

17) Genel Kolluk Kuvvetlerine derhal bildirilmek sartiyla, aramalar sirasinda sug tegkil
eden veya delil olabilecek ya da sug teskil etmekle birlikte tehlike dogurabilecek esyay1
emanete almak,

18) Terk edilmis ve bulunmus esyalar1 emanete almak ve Ihtisas Zabita Sube
Miidiirligiine teslim etmek.

19) Kisinin viicudu veya saglig1 bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaciyla
yakalamak,

20) Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

Is ve islemlerini yiiriitiir.



BESINCI BOLUM
Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Zabita Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE-13 Zabita Daire Baskani

1) Daire Baskanligi’na bagli birimlerde; is ve islemlerin kanun, yonetmelik ve
hazirlanan is siirecleri ile stratejik plan, performans programi, iyi mali yonetim ilkelerine ve
kontrol diizenlemelerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

2) Daire Bagkanligi’nin, stratejik planini, yillik hedef ve yatirim programini,
performans programlarini ve bunlara uygun olarak biit¢esini hazirlamak, hazirlanan program
ve biitgeleri yetkili makama sunmak,

3) Harcama yetkilisi olarak; faaliyet raporunu ve performans bilgilerini diizenlemek
ve i¢ kontrol giivence beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

4) Dairenin gorev, yetki ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili mevzuati, yenilikleri,
teknik geligsmeleri takip etmek ve uygulanmasini saglamak,

5) i¢ ve dis denetcilere bilgi ve belge akisini saglamak,

6) Daire faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

7) Ust ydnetimce istenen ve mevzuat ile dngériilen kurul ve komisyonlara katilmak
ve/veya talep edilen personelin gorevlendirilmesini saglamak,

8) Daire Bagskanligi’n1 temsilen toplantilara katilmak, daire i¢inde diizenli ve planl
toplantilar yapilmasini saglamak,

9) Gorevlerini yerine getirirken Daire icinde ve diger Dairelerle isbirligi ve uyum
icinde ¢alisilmasini saglamak,

10) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gorev dagilimini,
personelin hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

11) Daire Baskanlig1 faaliyetlerinin etkin, verimli ve amaca uygun gerceklestirilmesini
saglamak, performans arttirici ¢aligma planlar1 yapmak, izlemek, denetlemek, koordine
etmek,

12) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu kapsaminda, Daire baskanliginin ihtiya¢ duydugu
yapim, hizmet ve her tiirlii alim islerine ait ithale dosyasini (proje, harita, plan, dokiiman,
teknik ve Ozel tim sartnameler, yaklasik maliyet tespiti, vb.) hazirlayarak ihale islemlerinin
yapilmasi i¢in Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi'na intikal ettirmek,

13) Baglh birimlerin yiirlirlikte olan ihale mevzuatina gore yapacaklar1 her tiirli
hizmet, alt ve iist yapilarin fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak siiresinde
gerceklestirilmesini saglamak,

14) Daire Bagkanligi’nin goérev, yetki ve sorumlulugundaki is ve islemlere iliskin
Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklifte bulunmak, geregi i¢in Daire Baskanligi’na
havale edilen Meclis ve Enclimen kararlarini uygulamak,



15) Gorev alanina giren konularda diger Daire Baskanliklarina ve iist yonetime goriis
bildirmek,

16) 1s saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alisilmasini saglamak,

17) Gorev alanina giren konularla ilgili yurti¢i ve yurtdis1 platformlara (sempozyum,
seminer, panel, fuar, vs.) katilmak,

18) Daire Bagskanligi i¢inde Tasinir kayit kontrol sisteminde malzeme kayitlarinin
tutulmasini saglamak,

19) Daire personelinin il i¢i ve il dis1 gérevlendirme belgelerini diizenlemek, harcirah
ve vyolluk islemleri igin evraklart hazirlamak Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi'na
gondermek,

20) Ust yonetim tarafindan verilecek diger grevleri yerine getirmek, is ve islemlerini

Zabita Daire bagkani, yukarida sayilan gorevlerin tam, zamaninda ve mevzuata uygun
olarak yerine getirilmesi ve yetkilerin kullanilmasindan {ist yonetime kars1 sorumludur.

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE -14 Sube Miidiirt;

1) Miidiirliigliniin gorev alani ile ilgili kanun, yonetmelik, genelge, teblig vb. takibini
yapmak, giincellenmesini saglamak ve personelini bilgilendirmek, egitim ihtiyaclarini
karsilamak,

2) Personelin gorev, yetki ve sorumluluklarmi belirlemek ve yerine getirmesini
saglamak, mesai saatlerinin etkin ve verimli kullanilmasini saglamak,

3) Baghi oldugu Daire Baskam ve Ust Yonetim tarafindan verilen gorev ve
sorumluluklart yerine getirmek,

4) Tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda planlar1 hazirlamak,
uygulamak veya uygulatmak, aksayan yonlerini tespit ederek ¢Oziim iiretmek, diizeltici-
onleyici faaliyetlerin gergeklestirilmesini saglamak,

5) Birimiyle ilgili her yil biitge teklifini hazirlayarak, Daire Bagkanliginin onayina
sunmak,

6) Kurum i¢i ve kurum dig1 kuruluslarla koordinasyon saglayarak gerekli bilgileri
temin etmek,

7) Her tiirlii faaliyet, hizmet ve yap1 imalatlarinin projeye ve mevzuata uygunlugunu,
isin baslangicindan bitimine kadar yapilmasini saglamak ve denetlemek,

8) Miidiirliik ile ilgili ihaleli islerin mevzuata uygun olarak dosyalarini hazirlamak

9) Thale islemleri tamamlanarak sézlesmeye baglanmis yapim, hizmet veya mal alim
islerinin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is
programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak, ara hak edis diizenlemek ve
takibini yapmak,

10) Gegici ve kesin kabul islemlerine iligkin g¢aligmalar1 yiiriitmek, kesin hesap
dosyasinin hazirlanmasini saglamak,

11) ihale ile yapim gerceklestirilen ve gecici kabulii yapilarak tamamlanan tesisleri
ilgili Daire Bagkanlig1 veya kurumlara teslim etmek,



12) Midiirligin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken onlemlerin
alinmasin1 saglamak iizere Daire Bagskanligi tarafindan diizenlenen toplantilarda calisma
raporlar1 sunarak bilgi paylasimini gergeklestirmek,

13) Midiirliik ile ilgili sikayetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunmak, ¢éziimler
iiretip, sonuclandirilmasini saglamak,

14) Midiirliik ile ilgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasini ve Daire
Baskanligina sunulmasini saglamak,

15) Miidiirliik ile ilgili yazigmalarin yapilmasini saglamak,

16) Midiirliik ¢alismalarinda kullanilan demirbas malzeme ve sarf malzemelerinin
amacina uygun kullanimi saglamak,

17) 6331 sayili yasa kapsaminda is sagligt ve giivenligi kurallarina uygun olarak
calisilmasini saglamak ve isyeri ortaminin gelistirilmesi i¢in gereken Onlemlerin alinmasini
saglamak,

Is ve islemleri yerine getirmekle gorevli ve yetkilidir.
Sube Miidiirii, Daire Bagkani tarafindan verilen gorevleri mevzuata uygun olarak tam ve
zamaninda yerine getirmekle gorevli, yetkili ve sorumludur.

Zabita Amirliklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE-15 1) Zabita Amiri; Daire Baskani ve Sube Midiirii tarafindan verilen
gorevleri mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yerine getirmekle gorevli, yetkili ve
sorumludur.

Zabita Komiserliklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE-16 1) Zabita Komiseri; Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Zabita Amiri
tarafindan verilen gorevleri mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yerine getirmekle
gorevli, yetkili ve sorumludur.

Zabita Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE-17 1) Zabita Memuru; Daire Baskan, Sube Miidiirii, Zabita Amiri, Zabita
Komiseri, tarafindan verilen gorevleri mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yerine
getirmekle gorevli, yetkili ve sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE-18 1) Isbu Yonetmelikte yer almayan hususlarda, Belediye Zabita
Yonetmeligi ve yiirlirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE-19 1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclis’ince
kabulii ve Ordu Biiyiiksehir Belediyesi internet sitesinde yayinlandiktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE -20 1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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